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1. O CITIRANJU

Citiranje literature je pruZzanje reference na ve¢ objavljene publikacije koje se onda
koriste u vlastitom radu. Bibliografska referenca treba sadrzavati najmanje ime i prezime
autora, naslov i podnaslov djela, te podatke o izdavacu i mjestu izdanja, odnosno dovoljno

informacija pomocu kojih se citirano djelo moze nedvojbeno prepoznati.

(Dopusteno je doslovno navodenje ulomaka autorskog djela (citata) koje je na zakonit
nacin postalo pristupacno javnosti, radi znanstvenog istraZivanja, nastave, kritike,
polemike, recenzije, osvrta, u mjeri opravdanoj svrhom koja se Zeli postici i u skladu s
dobrim obicajima, time da se mora naznaciti izvor i ime autora.”)

Citiranjem literature izbjegava se plagiranje, povecava stru¢nost djela, omogucava laksa
provjera podataka i pomaze ¢itateljima u prikupljanju dodatnih informacija o temi.

Citiranje ili navodenje podataka dijeli se u dvije skupine — citiranje u tekstu (fusnote) i
popis literature ili bibliografija.

Upute za citiranje literature RRiF VS-e napravljene su po uzoru na Harvardski sistem
citiranja bibliografije ili Harvardski stil.

! Narodne novine (2003). Zakon o autorskom pravu i srodnim pravima. Zagreb: Narodne novine d.d., (167).
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2. CITIRANJE U TEKSTU ( FUSNOTE)

Postoje dvije vrste fusnota — one kojima se pobliZze oznacava (obja$njava) odredeni dio
teksta i bibliografske fusnote koje daju podatak o izvoru iz kojeg je preuzet citat ili navod.
Fusnote se u tekstu oznacavaju brojevima u neprekidnom nizu od 1 na viSe, a navode na
dnu stranice.

U bibliografskim fusnotama se navode puni bibliografski podatci te broj stranice s koje je
navod preuzet ili oznakom za stranice (od-do) ukoliko je preuzet vec¢i dio teksta citiranog

autora.

Primjer biljeske ispod teksta za knjigu:
IErakovi¢, A. (1999). Ovrsni zakon. Zagreb: RRiF Plus, str. 49.

Primjer biljeSke ispod teksta za ¢asopis:
Juri¢, D. (2008). Sastavljanje bilance za srednje i velike poduzetnike. RaCunovodstvo,

Revizija i Financije , XVIII (1), str. 87-96.

Primjer biljeske ispod teksta za zbornik:
1IKovagevi¢-Cavlovié, J. (1998). Porez na dobit. U: Zbornik radova Danagnja financijska
znanost : Znanstveni skup povodom 90. obljetnice tiskanja knjige Stjepana Radic¢a / uredio

Gordan Druzi¢. Zagreb: HAZU, str. 241-257.

Kada se fusnote vezane uz isto djelo navode jedna za drugom ne ponavljaju se puni
bibliografski podatci ve¢ upotrjebljava oznaka «ibid.» (isto). Ukoliko je navod preuzet sa
razliCitih stranica dodaje se broj stranice, a ako je navod preuzet sa iste stranice broj nije

potrebno ponavljati.




Primjer navodenja istog djela jedno ispod drugog:

1Buble, M. i1 KruZic, D. (2006). PoduzetniStvo: realnost sada$njosti i izazov buducnosti.
Zagreb: RRiF Plus, str. 23-25.

2Ibid., str. 28-32.

3Ibid.

Svi izvori navedeni u fusnotama moraju biti navedeni u popisu literature na kraju rada, ali

bez navodenja stranica.




3. POPIS LITERATURE

Pri citiranju literature potrebno je dosljedno primjenjivati pravila za citiranje. Pravila to¢no
odreduju redoslijed unoSenja podataka, razmak i interpunkciju.

e Podatak o izdanju unosi se na jeziku publikacije (npr. 2. izd. ili 2rd ed.).

e Ukoliko publikacija ima viSe autora ili urednika pri navodenju se njihova imena odvajaju
zarezom osim prije posljednjeg, kada se koristi «i».

e Kod navodenja zbirke radova koju ¢ini viSe dijelova ili zasebnih tekstova navodi se
urednik ili priredivac. Podaci o uredniku ili priredivacu obi¢no su tiskani na unutarnjoj
desnoj naslovnoj stranici.

e Kod citiranja znanstvenih i stru¢nih radova oznaka vrste rada navodi se na jeziku

publikacije (npr. PhD Thesis za doktorsku disertaciju)

3.1. CITIRANIJE KNJIGA

Autor, Inicijal(i) (Godina). Naslov knjige: podnaslov. Podatak o izdanju (samo u
slu¢aju da se ne radi o prvom izdanju). Mjesto izdavanja knjige: Nakladnik.

Primjer citiranja knjige koja ima jednog autora:
Erakovi¢, A. (1999). Ovrsni zakon: s poveznicama i primjerima. 2. dop. izd. Zagreb: RRiF
Plus.

Primjer citiranja knjige koja ima do tri autora:
Cingula, M. i Kla¢mer, M. (2003). Financijske institucije i trZiSte kapitala. Varazdin:
TIVA.




Primjer citiranja knjige koja ima cetiri i viSe autora:

Amidzi¢-Perocevi¢, K. et al. (1994). Oporezivanje dohodaka i1 dobitaka. Zagreb: RRiF.

Primjer citiranja knjige koja nema podatak o autoru:

Izbor medunarodnih ugovora Vije¢a Europe / KreSimir Sajko ur. (2001). Zagreb: RRiF.

ZBORNICI RADOVA I ZBIRKE RADOVA:
Prezime, Inicijal(i) urednika., ur., (godina izdavanja). Naslov: podnaslov. Podatak o

izdanju. Mjesto izdavanja: Nakladnik.

Primjer citiranja zbirke radova:
Habek, M., ur. (2005). Upravljanje troSkovima : povecanje konkurentnosti i uspjeSnost

poslovanja. Zagreb: RRIiF.
Primjer citiranja zbornika radova:

Habek, M., ur. (2004). MenadZersko racunovodstvo u funkciji razvoja trgovackog drustva

svibanj 2004, Zagreb — Pore¢. Zagreb: Hrvatski racunovoda.

3.2. CITIRANJE ZNANSTVENIH I STRUCNIH RADOVA

ZAVRSNI I MAGISTARSKI RADOVI, DOKTORSKE DISERTACIJE:
Prezime, Inicijal(i) autora. (godina izdavanja). Naslov. Magistarski rad. Mjesto

izdavanja: Nakladnik.




Primjer citiranja magistarskog rada:
Vrdoljak-Raguz, 1. (2005). Specificnosti stilova upravljanja i profila menadZera u
hotelijerstvu dubrovacko-neretvanske Zupanije. Magistarski rad. Dubrovnik: SveuciliSte u

Dubrovniku.

3.3. CITIRANJE POGLAVLJA, RADOVA U ZBORNICIMA 1

ZBIRKAMA, NATUKNICA U ENCIKLOPEDIJI

POGLAVLIJE U KNIJIZI:
Prezime, Inicijal(i) autora. (godina izdavanja). Naslov poglavlja: podnaslov poglavlja.
U: Prezime, Inicijal(i) urednika., ur., Naslov knjige: podnaslov. Podatak o izdanju.

Mjesto izdavanja: Nakladnik, str. od-do.

Primjer citiranja poglavlja u knjizi:
Sostari¢, B. (2005). Kako ubrzati promet -carinske robe. U: Brkani¢, V., ur,

Vanjskotrgovinsko, carinsko i devizno poslovanje. 2. dopunjeno izd. Zagreb, str. 55-62.

RAD U ZBORNIKU ILI ZBIRCI RADOVA:
Prezime, Inicijal(i) autora. (godina izdavanja). Naslov rada: podnaslov. U:
Prezime, Inicijal(i) urednika, ur. Naslov zbornika: podnaslov. Mjesto izdavanja:

Nakladnik, str. od-do.




Primjer citiranja rada u zborniku:
Persi¢, M. (2005). Upravljanje troSkovima u globalnim procesima. U: Habek, M., ur.,
Upravljanje troSkovima: povecanje konkurentnosti 1 uspjesSnosti poslovanja. Zagreb, str. 7-

56.

NATUKNICE U ENCIKLOPEDI:
Naslov enciklopedije (godina izdavanja). Naslov natuknice: podnaslov. Podatak

o izdanju. Mjesto izdavanja: Nakladnik, Sv. broj sveska. Godina izdanja sveska.

Primjer citiranja natuknice u enciklopediji:
Opca enciklopedija Hrvatskog leksikografskog zavoda. (1995). Bibliografija. 1. izd.
Zagreb: HLZ, Sv. 3. 1995.

3.4. CITIRANJE ZNANSTVENIH I STRUCNIH CLANAKA U
CASOPISIMA
CLANAK U CASOPISU:

Prezime, Inicijal(i) autora. (godina izdavanja). Naslov rada: podnaslov. Naslov

casopisa, oznaka sveska/godista/volumena (broj), str. poCetna-zavrsSna.

Primjer citiranja ¢lanka u ¢asopisu:
Brkani¢, V. (2008). Sastavljanje izvjeS¢a o novcanom toku. Rafunovodstvo, revizija i

financije, X VIII, (1), str. 106-110.




3.5. CITIRANJE NOVINSKIH CLANAKA

CLANAK U NOVINAMA (POZNAT AUTOR):
Prezime, Inicijal(i) autora. (godina izdavanja). Naslov ¢lanka: podnaslov.

Naslov novina, datum, str. po¢etna-zavrSna.

Primjer citiranja ¢lanka u novinama:

Banac, I. (2006). Ekonomija i politika. Vecernji list, 4.veljace 2006., str. 2.

Primjer citiranja ¢lanka u novinama sa inicijalima autora:

Porezne prijave / 1.V. Vecernji list, 4.veljace 2006., str. 89-90.

CLANAK U NOVINAMA (NEPOZNAT AUTOR):
Naslov novina (godina izdavanja). Naslov ¢lanka: podnaslov. Nakladnik, datum,

str. pocCetna-zavrsna.

Primjer citiranja clanka u novinama sa nepoznatim autorom:

Jutarnji list (2007). Hrvatske banke: ponuda kredita. EPH, 3. srpnja 2007., str. 9.




3.6. CITIRANJE ZAKONA I PRAVILNIKA

ZAKONI I PRAVILNICI:
Naslov publikacije u kojoj je zakon objavljen (godina izdavanja). Naslov zakona:

podnaslov. Mjesto izdavanja: Nakladnik, (broj).

Primjer citiranja zakona:

Narodne novine (2007). Zakon o javnoj nabavi. Zagreb: Narodne novine d.d., (2).

Primjer citiranja zakona sa sluzbene internet stranice:
Zakon o javnoj nabavi (2007) Narodne novine [online], (2). RaspoloZivo na: http://narodne-
novine.nn.hr/default.aspx [pristupljeno 12.12.2011.].

3.7. CITIRANIJE IZVORA S INTERNETA

CLANAK U ELEKTRONICKOM CASOPISU ILI ONLINE BAZI PODATAKA:
Prezime, Inicijal(i) autora. (godina izdavanja). Naslov: podnaslov. Naslov
Casopisa [online] , volumen/godiSte (broj). RaspolozZivo na(u): URL ili naziv

online baze podataka [pristupljeno datum posjeta stranicil.

Primjer citiranja ¢lanka na web stranici:




Brkani¢, V. (2007). IzvjeS¢e o promjeni kapitala. RaCunovodstvo, revizija i financije
[online], XVII (1). Raspolozivo na: URL: http: //www.rrif.hr/obavijesti.asp [pristupljeno
28. sijecnja 2008.].

WEB STRANICA:

Naslov stranice. Potpuna URL adresa [pristupljeno datum posjeta stranici].

Primjer citiranja web stranice:
RRiF Visoka skola za financijski menadZzment. URL: http://www.visoka-Skola-rrif.hr/

[pristupljeno 28. sijecnja 2008.].

E-MAIL:
Posiljatelj (posiljateljeva e-mail adresa), datum. Predmet poruke. E-mail za
Prezime, Inicijal(i) primatelja (primateljeva e-mail adresa).

Kod osobnih e-mail poruka izostavlja se adresa.

Primjer citiranja e-mail poruke:
Velaj, R. (biblioteka@rrif.hr), 24.1.2008. Upute za citiranje literature. E-mail za Herceg,
M. (tajniStvo@rrif.hr).
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3.8. CITIRANJE ELEKTRONICKIH IZVORA

ELEKTRONICKI MEDUI (CD, DVD...)
Prezime, Inicijal(i) autora. (godina izdavanja). Naslov: podnaslov. [tip medija].

Podatak o izdanju. Mjesto izdavanja: Nakladnik.

Primjer citiranja elektronickih medija:

Dremel, N. (2007). Otplata zajma i modifikacija prihoda. [CD]. Zagreb: RRiF Plus.
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